ORDIN nr. 4.554 din 10 septenbrie 2014

pentru aprobarea modelului diplomei de conversie profesionala, al
suplimentului la diploma si al certificatului de acordare a
definitivarii Tn Tnvatamant

EM TENT: MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
PUBLI CAT IN. MONI TORUL OFICIAL nr. 682 din 18 septenbrie 2014
Data intrarii in vigoare : 18 septenbrie 2014

Tn baza prevederilor art. 241 alin. (2) si ale art. 245 alin. (7)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare,

in conformtate cu prevederile art. 10 din Nornel e nmetodol ogi ce de
organizare si functionare a programelor de conversie profesionala a
cadrelor didactice din Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin
Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr.

6.194/ 2012,

in tenmeiul Hotararii Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiel Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare,

ministrul educatiei nationale emite prezentul ordin.

ART. 1

Se aproba modelul diplomei de conversie profesionala, prevazut Tn
anexa nr. 1, si modelul suplimentului la diploma, prevazut Tn anexa nr.
2, care fac parte integranta din prezentul ordin.

ART. 2

Suplimentul la diploma, document ce Tnsoteste obligatoriu diploma
de conversie profesionala, ofera o descriere privind contextul
institutional, statutul programului de conversie profesionala absolvit
de catre titularul diplonmei, progranul de studii universitare de
licenta pe care se fundamenteaza, precum si rezultatele obtinute pe
par cursul programul ui de conversie.

ART. 3

(1) Suplimentul la diploma este redactat bilingv, Tn limba romana
si Tntr-o | imba de circulatie internationala.

(2) Completarea celor 8 sectiuni ale suplimentului la diploma este
obligatorie.

(3) Normele de completare a suplimentului la diploma sunt
prezentate Tn anexa nr. 3, care face parte integranta din prezentul
ordi n.

ART. 4

Diploma de conversie profesionala si suplimentul la diploma se
gestioneaza, se completeaza si se elibereaza de institutiile de
Thvatamant superior Tn conformitate cu prevederile legale Tn vigoare
privind regimul actelor de studii Tn sistenul de Tnvatamant superior.

ART. 5

(1) Se aproba modelul certificatului de acordare a definitivarii Tn
Tnvatamant, prevazut Tn anexa nr. 4, care face parte integranta din
prezentul ordin.



(2) Tn baza ordinului ministrului educatiei nationale privind
validarea anuala a rezultatelor examenului national de definitivare Tn
Tnvatamant, inspectoratele scolare elibereaza cadrelor didactice care
au promovat acest examen certificatul de acordare a definitivarii Tn
Tnvatamant.

ART. 6

Directia generala management, resurse umane si retea scolara
nationala si Directia generala Tnvatamant superior din cadrul
Ministerului Educatiei Nationale, institutiile de Tnvatamant superior
si inspectoratele scolare duc la Tndeplinire prevederile prezentului
ordi n.

ART. 7

Prezentul ordin se publica Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea

Ministrul educatieil nationale,
Renus Pricopie

Bucuresti, 10 septembrie 2014.
Nr. 4.554.

ANEXA 1

NOTA(CTCE)

Anexa 1 se gaseste Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
682 din 18 septenbrie 2014, la paginile 7, 8 (a se vedea inaginile
asoci at e) .

ANEXA 2

NOTA(CTCE)

Anexa 2 se gaseste Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
682 din 18 septenbrie 2014, la paginile 9, 10, 11, 12 (a se vedea
i magi nil e asoci ate).

ANEXA 3
Norme de completare a suplimentului la diploma

(1) Sectiunea 1 "Date de identificare a titularului diplomei™
necesita Tnscrierea urmatoarelor date: nume de familie la nastere, nume
(altul decat cel de la nastere, daca este cazul), initiala/Zinitialele
tatalui sau aZale mamei (daca tatal este necunoscut), prenume, data
nasterii, locul nasterii, numar matricol si, dupa caz, codul numeric
personal al cursantului (ca element de autentificare suplimentara a
identitatii posesorului diplomei), precum si anul Tnmatricularii Tn
institutia de Tnvatamant superior.

(2) Sectiunea 2 "Informatii privind institutia de Thvatamant
superior, doneniul de studii, programul de studii si programul de
conversie profesionala™, Tn conformitate cu prevederile art. 245 alin.




(7) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, si ale Normelor metodologice de organizare sSi
functionare a programelor de conversie profesionala a cadrelor
didactice din Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin OVECTS nr
6.194/ 2012, cuprinde: numele si statutul institutiei de Tnvatamant
superior care a organizat programul de conversie profesionala si care a
eliberat diploma de conversie profesionala (prin statut Tntelegandu- se
daca institutia este publica sau privata, acreditata, Tn conformitate
cu legislatia Tn vigoare), facultatea care a organi zat progranul de
conversie profesionala si examenul de absolvire, domeniul de studii,
programul de studii universitare de licenta pe care se fundamenteaza
programul de conversie profesionala, denumirea programului de conversie
profesionala, precum si limba (limbile) de studiu/examinare.

(3) Sectiunea 3 "Informatii privind nivelul calificarii’ cuprinde:
mentiunea referitoare la nivelul calificarii, durata programului de
conversie profesionala, conditii de admitere conform prevederilor art.
7 din Normele metodologice de organizare si functionare a programelor
de conversie profesionala a cadrelor didactice din Tnvatamantul
preuni versitar, aprobate prin OVECTS nr. 6.194/2012.

(4) Sectiunea 4 "Informatii privind curriculumul si rezultatele
obtinute" cuprinde: forma de Tnvatamant (cu frecventa, cu frecventa
redusa); competentele asigurate prin programul de studii (in
conformitate cu prevederile Normelor metodologice de organizare si
functionare a programelor de conversie profesionala a cadrelor
didactice din Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin OVECTS nr
6.194/2012; detalii privind programul absolvit (conform Registrul ui
matricol al facultatii, volumul nr. _._./...), unde se vor preciza toate
disciplinele sau modulele/unitatile de studiu obligatorii, optionale si
facultative, numarul total de ore, notele obtinute, numarul de credite
de studiu transferabile obtinute si media de promovare a studiilor;
sistenul de notare (se va specifica scala de notare, cu mentionarea
not ei de pronovare, respectiv: notarea unei discipline se face pe o
scala de la 10 la 1; notele acordate sunt numere Tntregi; nota minima
de promovare este 5, iar nota maxima este 10).

(5) Sectiunea 5 "Informatii suplimentare' prezinta mentiuni privind
scolarizarea titularului (intreruperi de studii, prelungiri ale
scolaritatii, transferuri, mobilitati etc.). Se recomanda sa se indice
0 adresa de contact, postala sau electronica, pentru informatii
suplimentare cu privire la diploma de conversie si suplimentul la
diploma, care au fost emise.

(6) Sectiunea 6 "Informatii privind drepturile conferite de diploma
de conversie profesionala™ precizeaza nivelul de Tnvatamant la care
titularul diplonei se poate Tncadra, potrivit prevederilor art. 9 alin.
(3) si (4) din Normele metodologice de organizare si functionare a
programelor de conversie profesionala a cadrelor didactice din
Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin OVECTS nr. 6.194/2012, si
posibilitatile de continuare a studiilor.

(7) Sectiunea 7 "Legalitatea suplimentului™ cuprinde: functia,
numele si semnatura persoanelor responsabile din institutia de
Tnvatamant superior (rector, decan, secretar-sef al universitatii,
secretar-sef al facultatii); elemente de siguranta, numarul si data
eliberarii, iar Tn continuare se va mentiona numarul de pagini pe care




Tl contine suplimentul la diploma si se va aplica stampila sau sigiliul
oficial al institutiei de Tnvatamant superior care a asi gurat
organizarea programului de conversie. Stampila sau sigiliul oficial al
institutiei, aplicat la pct. 7.6, se va aplica pe fiecare pagina Tn

| ocul indicat (L.S.).

(8) Sectiunea 8 "Informatii privind sistemul national de
Thnvatamant' cuprinde o diagrama a sistemului de Tnvatamant din Romania,
precum si o descriere a sistemulul de Tnvatamant superior, Tn
conformtate cu Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ul terioare.

ANEXA 4

NOTA(CTCE)
Anexa 4 se gaseste Tnh Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.

682 din 18 septenbrie 2014, |la pagina 14 (a se vedea inmagi nea
asociata).



